Stellenausschreibung

Das Amt Marne-Nordsee stellt zum 01.08.2015 eine Auszubildende/ einen
Auszubildenden fir den Ausbildungsberuf

der/ des Verwaltungsfachangestellten
-Fachrichtung Kommunalverwaltung-
ein.

Die Inhalte der Ausbildung sind gekennzeichnet durch den dienstleistungsorientierten
und kommunikativen Umgang mit den Birgerinnen und Blrgern.

Einstellungsvoraussetzung ist ein guter Realschulabschluss oder eine
entsprechende Qualifikation. Bei einem hoher qualifizierten Schulabschluss kann
sich die Ausbildungszeit im Vorwege oder nach gutem Ergebnis in der
Zwischenprifung verkirzen.

Wahrend der dreijahrigen Ausbildung werden Sie in verschiedenen Fachbereichen
der Amtsverwaltung eingesetzt. Die theoretische Ausbildung findet an der
Kreisberufsschule  Heide, im  Kreisinternen  Unterricht und in  der
Verwaltungsakademie in Bordesholm (Internatsunterbringung) statt.

Folgende Voraussetzungen sollten Sie mitbringen:

- Gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermégen

- Logisches Denkvermogen

- Kontaktfreudigkeit, Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft, Ausdauer und
Flexibilitat

- Aufgeschlossenes und zuvorkommendes Auftreten gegeniber Birgern und
Ehrenamt

- Bereitschaft und Fahigkeit zum selbststandigen Lernen

- Bereitschaft zur gewissenhaften und systematischen Anwendung gesetzlicher
Bestimmungen

- EDV-Kenntnisse in Word und Excel

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte
nach MalRgabe der gesetzlichen Vorgaben vorrangig bericksichtigt.

Bei Interesse Ubersenden Sie bitte eine Bewerbung mit folgenden Unterlagen:

1. Tabellarischer Lebenslauf

2. Gerne mit Lichtbild

3. Kopie des Abschluss- bzw. letzten Schulzeugnisses

4. Evtl. vorhandene Zeugnisse und Nachweise lhrer Tatigkeiten seit der
Schulentlassung

bis zum 04.08.2014 an das Amt Marne-Nordsee -Der Amtsvorsteher-, Fachbereich 5
-Fachdienst Personalverwaltung-, Alter Kirchhof 4-5, 25709 Marne.
Marne, 07.07.2014 Amt Marne-Nordsee

Der Amtsvorsteher

gez. Miller
Leitender Verwaltungsbeamter



